REKISTERISELOSTE
Henkiloétietolaki (523/1999) 10 §

Laatimispvm: 18.1.2015

. Rekisterinpitaja

Viikki-Latokartanon asukastaloyhdistys ry

Osoite: Tilanhoitajankaari 9, 00790 Helsinki

. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Koordinaattori

Osoite: Tilanhoitajankaari 9, 00790 Helsinki
Sahkoposti: koordinaattori@viikki.fi
Puhelin: 050 551 5994 (virka-aikana)

. Rekisterin nimi

Viikin asukastalojen kulunvalvontarekisteri.

. Henkil6tietojen késittelyn
tarkoitus (rekisterin
kayttotarkoitus)

Kulunvalvonnan tarkoituksena on Viikin asukastalojen kayttajien seka
vierailijoiden oikeussuojan ja turvallisuuden takaaminen, edelld mainittujen
omaisuuden suojaaminen, turvallisuutta tai omaisuutta vaarantavien tilanteiden
ennalta ehkdiseminen seka niiden selvittdminen. Tarkoituksena on my®ds tiloihin
liittyvan kayttéoikeuden varmentaminen (Viikin Latokartanon alueen asukkaille)
ja tilojen kayttosdantdjen noudattamisen turvaaminen seka mahdollisiin
vaadrinkaytoksiin puuttuminen. Rekisteritietoja kdytetdan asukastalojen tiloissa
liikkuvien henkildiden kulkutapahtumien selvittimiseen ja yksildintiin.

. Rekisterin tietosisalto

Kulunvalvontajarjestelma muodostaa kulkuavaimen kdyton perusteella rekisterin.
Kulunvalvonnan rekisteriin kirjautuvat hyvaksytyt ja hylatyt kulkutapahtumat
paivimaarineen ja kellonaikoineen.

Avaimen haltijoista on kirjattu henkilén nimi, osoite ja muut yhteystiedot (puhelin
ja sahkopostiosoite) seka asukastalo Motin osalta lisaksi vield henkilon
syntymaaika ja hdnen ajoneuvonsa rekisteritunnus.

. Sddannonmukaiset

tietoldhteet

ReKisterin tietoldhteina ovat kulunvalvontajarjestelman lukijalaitteet.

Rekisterinpitdja on sijoittanut lukijalaitteet tarpeellisiksi katsomiinsa paikkoihin.

. Saannénmukaiset tietojen
luovutukset

Kulunvalvonnan rekisterin tietoja ei sddannonmukaisesti luovuteta kenellekaan.
Tietoja luovutetaan poliisille tai muulle toimivaltaiselle viranomaiselle erikseen
laissa sdddetyissa tapauksissa, esimerkiksi rikosten selvittdmiseksi. Luovutus
perustuu aina viranomaisten esittdméan yksiloityyn pyyntoon.

. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei siirretd eika luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Kulunvalvontajarjestelman tietoihin padsevat vain erikseen nimetyt henkilot
henkilokohtaisen kayttidjatunnuksen ja salasanan avulla.

Tallenteita sdilytetddn padsaantoisesti kahden (2) vuoden ajalta.
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REKISTERISELOSTEEN tiyttoohjeet.

(Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

Henkilorekisteriselosteeseen merkittivien tietojen vihimmiistaso maéiritelliin henkilotietolain 10 §:ssé.
Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkiti myos esim. rekisterin siinnonmukaiset tietolihteet, koska ne
tulee esittii rekisteroidylle tarkastusoikeuden kiyton yhteydessi. Rekisteriselostetta voidaan kiyttai apuna
rekisterdidyn informoinnissa, jos siti on tiydennetty henkilotietolain 24 §:ssi sdfdetyilli tiedoilla.

1.

Rekisterinpitéjélld tarkoitetaan henkildd, yhteiséd tai sddtiotd, jonka kayttod varten rekisteri perustetaan ja jolla on oikeus
madratd henkilorekisterin kéytostd. Rekisterinpitdjdnd toimii siis asianomainen yritys, viranomainen tai sditid, ei sen
sijaan tietty osasto tai tyontekijé taikka henkilorekisterin teknisestd yllapidosta huolehtiva atk-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitdjalla ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta rekisterinpitdja kayttdd Suomessa sijaitsevia
laitteita muuhunkin henkildtietojen késittelyyn kuin vain siirtoon tdmén alueen kautta, on rekisterinpitdjén talldin
nimettivi Suomessa oleva edustaja. Timé edustaja yhteystietoineen merkitddn rekisterinpitdjin nimen ohella tdhdn
kohtaan.

Rekisteriasioita hoitavana henkilonéd ilmoitetaan henkild, joka voi antaa rekisteristd rekisterdidylle tarkempia tietoja ja
jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeuden kayttdmistd koskevat pyynnot.

Henkilorekisterille on annettava nimi, joka erottaa sen muista rekisterinpitdjan henkilorekistereistd. Suositeltavaa on, ettd
nimi lyhyesti ilmaisee rekisterditdvén ilmion ja/tai rekisterin kdyttotarkoituksen. Rekisteristd yleisesti kdytetty lyhenne on
syytd myo0s merkitd lomakkeeseen. Samaan henkilorekisteriin luetaan kuuluviksi teknisesti erikseen pidetyt
henkildrekisterit, jos niitd kdytetddn saman tehtédvan hoitamiseksi (looginen rekisteri). Ndma osarekisterit voivat olla sekd
atk:lla ettd manuaalisesti ylldpidettavia.

Tdhdn kohtaan merkitdén yksiselitteisesti, mitd rekisterinpitdjin tehtdvdd varten (henkiltietojen késittelyn
tarkoitus/rekisterin kéyttotarkoitus) rekisteri perustetaan (esim. asiakassuhteen hoito, laissa asianomaiselle sdddetty
nimetty tehtdvd). Kayttdtarkoitus on madriteltdvd ennen rekisterin perustamista. HenkilGtietojen kisittelyn tarkoitus voi
perustua henkil6tietolain 8 §:n mukaisiin késittelyn yleisiin edellytyksiin tai henkilGtietolain 4. luvussa mainittuihin
erityisiin tarkoituksiin. Liséksi henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus voi perustua suoraan erityislain sddnndksiin: selosteessa
on syytd mainita sekd varsinainen késittelyn tarkoitus ezt lain sddannds, johon tehtdva perustuu.

Henkilorekisterin tietosisdlto on maédriteltdvd ennen rekisterin perustamista. Selosteeseen merkitddn henkilorekisteriin
talletetut tietotyypit, ts. se, miti tietoja rekisterdidysté talletetaan. Merkinnét tehdadén niin yksiselitteisesti, ettd lukija tietéd,
mitd tietoja hénesti on talletettu. Henkilon yksildintitiedot on syytd eritelld, esim. henkilon nimi, syntyméaaika
(henkil6tunnus), osoite. Muilta osin voi riittdd tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot).
Kerittivien henkildtietojen tulee olla kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia. Kéyté tarpeen vaatiessa erillistd liitettd
tietosisallon luettelemiseen. Jos rekisterissd on useita osatiedostoja, eri osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitelldén
véliotsikoiden avulla. Téssd tarkoituksessa tietosiséltod voidaan myos kuvata esimerkiksi jaottelemalla ne eri toiminnot,
joihin rekisterid kdytetddn (esim. tilauksen toimittaminen, laskutus).

Rekisterin tietosiséltd voidaan kuvata asianmukaisesti vain ilmoittamalla myds rekisterin sdidnndnmukaisista tietoldhteista
(keneltd, mitd tietoja ja milld perusteella /rekisterdidyn suostumus, nimetyn lain sddnnds). Hetil 10 § ei edellytd
nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkitd rekisterdidyn tiedonsaantioikeuksien
kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltod.

Sadnnonmukaiset tietojen luovutukset kuvataan ilmoittamalla kenelle, mitd tarkoitusta varten ja mitd tietoja luovutetaan.
Lisdksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim. suostumus tai lainsdénnds). Tarvittaessa ilmoitetaan peruste
vastaanottajan oikeudelle késitelld tietoja. Edelleen on tarpeen ilmoittaa luovuttamistapa (teknisen kéyttdyhteyden avulla,
teknisend tallenteena, tarra- tai paperitulosteena tms.).

Henkildtietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle on sddnnelty henkilGtietolain 5. luvussa. Mikéli tarkoituksena on siirtda
tietoja mainitun luvun yleisten edellytysten (22 §) tai jokin poikkeusperusteen (23 §) vallitessa, on asia mainittava tdssa
kohdassa.

Téhén kohtaan merkitdén tiedot rekisterin suojauksen periaatteista, ei siis_vksitviskohtaisia tietoja suojaamisesta, joita ei
luonnollisestikaan saa kertoa ulkopuolisille tai edes rekisterdidyille. Kohtaan on hyvd merkitd myds, onko rekisteriin
talletetut henkildtiedot sdddetty salassa pidettiviksi (vaitiolovelvollisuutta koskeva ja/tai asiakirjasalaisuutta koskeva
saannokset). Tietojen suojaamisen periaatteet on tarpeen merkitd sen arvioimiseksi, onko suojaamisvelvoitteista
huolehdittu.



